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PROCESOS CON DEVOLUCIONES

Una vez acceda al sistema el usuario encargado de realizar actividades correspondientes, se
encontrara con la siguiente imagen en donde podra realizar su gestion teniendo en cuenta las
siguientes instrucciones:

Bandeja de Entrada - ** PRUEBAS PRGOBRIS 20220928 ** DEPARTAMENTO DE RISARALDA

Dependencia

O Nro.Radicado Tipo proceso Encargada Contratista Fecha Notificacién Actividad
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON SECRETARIA DE 29/10/2022 @® CARGUE DOCUMENTOS SOPORTES
PERSONA NATURAL HACIENDA 00:09:07
1 2

@ ..08529 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON SECRETARIA DE 26/10/2022 @ EL CONTRATO ESTAVINCULADO A ~
PERSONA NATURAL HACIENDA 13:08:27 RECURSOS DE:

©) _gss30  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALESCON  SECRETARIA DE 28/10/2022 Anexo Solicitud Certificado ~
PERSONA NATURAL HACIENDA 14:07:43 Disponibilidad Presupuestal

1. NOTIFICACION DE DEVOLUCION: La bandeja al momento de ilustrar los procesos
pendientes en realizar una gestion distribuye su orden dandole prioridad a los procesos que
vienen en un estado de devolucion. Como se puede evidenciar en la imagen anterior, unos
procesos tienen una campana como icono y otros una flecha.

¢ Al momento de dar clic en la campana, el sistema automéaticamente proyecta una ventana
donde describe los comentarios de devolucion que ha tenido el proceso, de esta manera
se lleva su trazabilidad junto con sus documentos.

W Devolucion

Devoluciones

Ne. Radicacién: PSPF20220008528 Dependencia: SECRETARIA DE HACIENDA Tercero:
Fecha Usuario Comentario Archivo
1. 2022-10-29 00:08:37.0 REDACTOR Por favor cagar el documento correcto. VEEDURIA. pdf
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2. INFORMACION ADICIONAL: Dicha opcién se compone de tres tipos de informacion:

Datos del Proceso

Histdrico

Documentos Vigentes

v' Datos del Proceso: Se describen los datos principales del proceso como lo evidencia la
siguiente imagen.

Datos bésicos del proceso: PSPF20220008531 :: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL

Datos del Proceso:

ya ID: 85768
Namero de Radicado:  PSPF20220008531
Usuario Redactor:
Fecha de Radicacion:  2022-10-28
Estado: En Trémite
Dependencia Encargada: SECRETARIA DE HACIENDA
Dependencia Origen del Recurso:  SECRETARIA DE HACIENDA
Tipo:  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL
Contratista: -
Abogado Asignado:
Nro Contrato:

Tipo de Contrato:

Prefijo:
Nro Interno:

UBltima Notificacién Registrada:  REVISION Y FIRMA SERETARIO DE DESPACHO

En dicha opcion podemos encontrar el numero del radicado, usuario que proyecto el respectivo
proceso junto con la dependencia a la que pertenece y su fecha de radicacion, también se puede
identificar el numero del contrato junto con su tipo y prefijo, cuando se registre.

v Historico: La opcion del histérico presenta la trazabilidad del proceso paso a paso, en donde
se puede identificar la fecha de notificacion y gestion de la cada actividad, también se puede
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identificar la descripcién de la actividad junto con el usuario responsable y documentos
asociados en esa gestion.

Jrico de actividades: PSPF20220008531 :: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL
I |
#8 Fecha Notificacion Fecha Gestién Actividad Responsable @
2022-10-2814:32  2022-10-2814:32  INICIO DEL PROCESC USUARIO REDACTOR PRUEBA  Documentos
2022-10-2814:32  2022-10-28 15:2 1exo Solicitud Certificado Disponibilidad Presupuestal SUAR DACTOR PRUEBA  Documento: _
2022-10-2815:26  2022-10-28 1 Anexo Certificado de Disponibilidad puesta SUARIO REDACTOR PRUEBA  Documentos
0-2815:35  2022-10-28 16:03  CARC YOCUMENTOS SOPORTES USUARIO REDACTOR PRUEBA  Documentos
0281 2022-10-28 17:54 ONTRATO ESTA VINCULADO A RECURSOS DE: JSUARIO REDACTOR PRUEBA  Documento:
2022-10-2817:54  2022-10-2818:23 PROYECCION ESTUDIOS PREVIOS INVERSION SUARIO REDACTOR PRUEB, ESTUDIOS PREVIOS IN
0-2818:23  2022-10-2818:24  CAR( RTIFICADO BANCO DE PROYECTOS JSUARIO REDACTOR PRUEBA  Documentos
2022-10-2818:24  2022-10-28 18:27 REPARTO ENVIO A ABOGADO SECRETARIA SUARIO REDACTOR PRUEBA  Documentos
2022-10-2818:227  2022-10-2900:02 REVISION Y APROBACION ABOGADO ARIA SUARIO REDACTOR PRUEBA  Doct
YESPACH SUARIO REDACTOR PRUEBA

v Documentos Vigentes:

Documentos vigentes proceso: PSPF20220008531 :: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON PERSONA NATURAL

HC{)E
MQE

Fecha Etapa - Actividad

1. 20221028 15:39 DOCUMENTOS PRESUPUESTALES Y ESTUDIOS PREVIOS - CARGUE DOCUMENTOS SOPORTES CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL - TALENTO HUMANO (Aprobado)
A VEEDURIAS (Aprobado)

. 2022-10-28 17:55 INVERSION - PROYECCION ESTUDIOS PREVIOS INVERSION @) EsT NVERSION (Aprobado)

3. 2022-10-28 18:24 INVERSION - CARGUE CERTIFICADO BANCO DE PROYECTOS CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS (Aprobado)

En la opcién de documentos vigentes, el sistema excluye los documentos que han sido
devueltos o rechazados y mediante la opcidn se identificaran Unicamente los documentos
recién proyectados, revisados o firmados. Adicionalmente tiene dos funcionalidades que
se basan en generar un archivo comprimido o generar un archivo unificado pdf con todos
los soportes vigentes del proceso.

1. Descargar Archivo Unificado PDF: Funcionalidad que unifica en un solo documento pdf
todos los soportes del proceso, permitiendo tener una mayor agilidad al momento de
consultarlo y revisarlo.

2. Descargar Archivo Comprimido .ZIP: Permite descargar en una carpeta comprimida los

archivos soportes del proceso, y de esta manera facilita al momento de realizar la
descarga de los mismos con el fin de almacenarlos localmente.
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