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DECRETO No. ® [+ 4 ==~ 314007213

POR EL CUAL SE ESTABLECE EL COMITE INTERNO DE ARCHIVO DEL
DEPARTAMENTO

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE RISARALDA, en ejercicio de las
atribuciones constitucionales y legales, en especial de las conferidas por los numerales 1
y 2 del articulo 305 de la Constitucion Politica y articulo 14 del Decreto 2578 de 2012, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 80 de 1989 establece que es funcién del Archivo General de la Nacién, Jorge
Palacios Preciado, promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos de las
entidades del estado en sus diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial
y por servicios, para garantizar la eficacia de la gestién del Estado y la conservacion del
patrimonio documental.

Que la Ley 489 de 1998 consagra el Sistema de Desarrollo Administrativo como un
conjunto de politicas, estrategias, metodologias, técnicas y mecanismos de caracter
administrativo y organizacional para la gestion y manejo del talento humano y de los
demas recursos, orientados a fortalecer la capacidad administrativa y el desempefio
institucional, con el fin de aumentar la efectividad del Estado para producir resultados que
satisfagan los intereses ciudadanos, el cual se implementara a través del modelo que se
adopta en el presente acto administrativo;

Que !a Junta Directiva del Archivo General de la Nacion expidio el Acuerdo 07 de 1994,
mediante el cual fijo el Reglamento General de Archivo, el cual sefialé en su articulo 19
(Modificado por el Articulo 4° del Acuerdo 12 de 1995) que cada entidad establecera el
Comite de Archivo.

Que el Departamento del Risaralda, mediante el Decreto 0652 del 22 de agosto de 2006,
conformo el Comité de Gestion Documental, en su momento y en cumplimiento a lo
ordenado por Decreto 4124 de 2004

Que el articulo 5° de la Ley 594 de 2000 define el Sistema Nacional de Archivos como el
conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibiltan la
homogenizacion y normalizacion de los procesos archivisticos, promueven el desarrollo
de estos centros de informacién, la salvaguarda del patrimonio documental y el acceso de
los ciudadanos a la informacion y a los documentos.

Que el articulo 6° de la Ley 594 de 2000 establece los procesos y las acciones que las
entidades integrantes del Sistema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo de acuerdo
con sus funciones.



Departamento de Risaralda
Despacho del Gobernador

T ixewy anlalas
Gobernacién con

Wescwltados DECRETO R 7¢ 1 -~ i@

Version. 2 Fecha 09/2012 “’3 VJUL 013

Que la Ley 1437 de 2011 en el Capitulo IV del Titulo I, regula aspectos relacionados con
el uso de medios electronicos su validez y fuerza probatoria, asi como sobre el expediente
y archivo electronicos los cuales tienen incidencia en el desarrolio de la politica
archivistica para todas las entidades del Estado y por lo tanto, tienen aplicaciéon en el
Sistema Nacional de Archivos.

Que el fin esencial del Sistema Nacional de Archivos es la articulacion, ta modernizacion y
ia homogenizacién metodolégica de la funcidén archivistica del Estado y de los archivos de
las entidades publicas en los diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial
Y pOr Servicios.

Que el Decreto 2482 del 3 de diciembre de 2012, "Por el cual se establecen los
lineamientos generales para ia integracion de la planeacién y la gestién”, tiene como
objetc adoptar el Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestién, como instrumento de
articulacion y reporte de la planeacién, el cual incluye politicas de desarrollc administrativo
de la gestiébn documental del Estado. Q

Que con el fin de adelantar los procesos archivisticos, promover el desarrollo de los
archivos, como centros de informacion, instrumentos de transparencia y lucha contra
ta corrupcién, salvaguardar el patrimonio documental y facilitar el accesc de los
ciudadanos a la informacién y a los documentos, el Gobierno Nacional, considero
necesario modernizar el Sistema Nacional de Archivos y en razén a lo anterior expidié el
Decreto 2578 de 2012, "Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se
establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 4124 de 2004 y se dictan
otras disposiciones relativas a la administracién de los archivos del Estado".

Que articulo 14 del Decreto 2578 de 2012, senala que las entidades territoriales
departamentos, distritos y municipios, estableceran mediante acto administrativo un
Comité Interno de Archivo y en los articulos 15,16,21,25, ibidem, consagra su
conformacion y funciones.

Que en cumplimiento a lo ordenado en el decreto antes citado, es necesario establecer el
Comité Interno de Archivo del Departamento de Risaralda, ajustandolo a los principios
previstos en el articulo 209 de la Constitucidon Nacional, que fueron desarrollados en el
articulo 7 y 9 de la Ley 489 de 1998 y precisados en materia de archivos en los literales ¢
y e del articuio 5 de la Ley 594 de 2000.

Que de conformidad con la nueva normativa, se requiere actualizar las politicas de
desarrollo administrativo, enfocandolas en el quehacer misional y en l|a parte
administrativa y de apoyo,

Que en mérito de lo expuesto,
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- Establécese el Comité Interno de Archivo del Departamento de
Risaralda, cuya funcidbn es asesorar a la alta direccibn de la entidad en materia
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archivistica y de gestion documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los
planes relativos a la funcion archivistica institucional, de conformidad con la Ley 584 de
2000 y demas normas reglamentarias.

ARTICULO SEGUNDO.- El Comité interno de Archivo estara integrado por:

1. El Secretario de Despacho de la Secretaria Administrativa, o su delegado, quien lo
presidira.
2. El Auxiliar Administrativo de la Secretaria Administrativa - responsable del Archivo,

quien actuara como secretario técnico.

E! Secretario de Despacho de la Secretaria Juridica.

E! Secretario de Despacho de |la Secretaria de Planeacidn.

E! Director Técnico de la Direccion de Informatica y sistemas de la Secretaria
Administrativa

6. El Profesional Universitario de la Secretaria Administrativa bajo cuya
responsabilidad se encuentre el Sistema Integrado de Gestion.

El Director Administrativo Director de Control Interno

Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o particulares
que puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité (funcionario de
otras dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o usuarios externgi,
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entre otros).

PARAGRAFO PRIMERO: E| Secretario Técnico sera el encargado de convocar a las
reuniones, preparar el orden del dia y la documentacion que deba presentarse a la
respectiva sesidon, de elaborara el acta de cada reunidén y someterla a la aprobacion y
firma de todos los que en ella intervengan y de comunicar las decisiones adoptadas por el
Comité.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Comité interno de Archivo podra invitar a las reuniones a
representantes de otras entidades y profesionales de distintas areas, cuando a su juicio,
el concepto de éstos sea necesario para la toma de decisiones. Los invitados tendran voz
pero no voto.

PARAGRAFO TERCEROQ: El Comité Interno de Archivo se reunira ordinariamente una
vez (1) cada dos meses y la convocatoria a sus miembros la hara el Secretario Técnico,
en forma escrita, con una antetacién no inferior a tres (3) dias habiles, o cuando las
circunstancias lo ameriten extracrdinariamente.

ARTICULO TERCERO.- El Comité deliberard con las dos terceras partes de sus
miembros y las decisiones seran adoptadas por la mitad mas uno de los miembros
asistentes a la respectiva reunion.

ARTICULO CUARTO - Son funciones del Comité Interno de Archivo:

1. Asesorar a la alta direccion del Departamento en la aplicacién de la normatividad
archivistica.
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2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion del Departamento,
3 Aprobar las tablas de retenciéon documental y las tablas de valoracién documental

10.
11

12
13.

14.

15.
18.

17.

del Departamento y enviarlas al Consejo Departamental de Archivos para su
convalidacion y al Archivo General de la Nacién, Jorge Palacios Preciado, para su
registro.

Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de
valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el
efecto cree el Archivo General de la Nacioén.

Lievar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica del
Departamento, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias
de la informacién en la gestion de documentos electronicos de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos presentado
por el area de archivo del Departamento.

Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de
la Nacién, Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y adoptar
las decisiones que permitan su implementacién al interior del Departamento,
respetando siempre los principios archivisticos.

Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacion en
el Departamento, teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién archivistica
interna y la gestién documental.

Aprobar el programa de gestion documentai del Departamento.

Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera el
Departamento, para el desarrollo de sus funciones y procesos.

Acompafiar la implementacion del Gobierno en Linea del Departamento, en lo
referente al impacto de éste, sobre la gestion documental y de informacion.
Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcién archivistica.
Apoyar el disefio de los procesos del Departamento y proponer ajustes que
faciliten la gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como
electrénico.

Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental del Departamento.

Consignar sus decisiones en Actas, que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.

Hacer seguimiento a la impiementacién de las fablas de retencién documental y
tablas de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion, en los aspectos relativos a la gestion documental.

PARAGRAFO PRIMERO: Ei Comité Interno de Archivo debera cedirse a los
lineamientos y politicas del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias, gobierno en linea, la
iniciativa cero papeles, y demas aspectos de competencia de este Ministerio.




a Departamento de Risaralda
Ay
> Despacho del Gobernador

nisamld;
Gobernacion con

Leswltados DECRETO 4 /¢ -

Version: 2 Fecha 09/2012 MR 1P

PARAGRAFO SEGUNDO: De conformidad con el articulo 21 del Decreto 2578 de 2012,
el Comité Interno de Archivo del Departamento, es el responsable de aprobar el resultado
del proceso de valoracion de los documentos de archive, a partir de agrupaciones
documentales en series y sub-series, sean éstos fisicos o electrénicos y de aprobar las
tablas de retencion documental o las tablas de valoraciéon documental.

ARTICULO QUINTO: E! presente Decreto rige a partir de su publicacién y deroga en su
totalidad fos Decretos No. 960 de septiembre 29 de 1994 y No. 0652 del 22 de agosto de
2006 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Pereiraalos, 4 ' i [;U‘!{
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